Stiftung Trauerbegleitung
und Bestattungskultur

Hannover und Niedersachsen

Anleitung zum ,,Wegweiser fiir Trauernde® - Schritt fir Schritt
1) Veranstaltung eintragen
Gehen Sie zum Formular auf unserer Webseite unter

https://www.stiftungtrauerbegleitung.de/wegweiser-daten-eintragen/
melden Sich mit Ihrem Benutzernamen oder E-Mail-Adresse und |hrem Passwort an.
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Wegweiser — Daten eintragen

Haben Sie einen Account?

Welin Sie kein Konto bei uns haben, geben Sie einfach Ihre E-Mail-Adresse ein um ein neues Konto zu erstellen. Sie erhalten
daii K iirze lhr Passwort.

Benutzername

Ihre E-Mail

Angaben zum Angebot

Jetzt missen Sie nur noch Ihre neue Veranstaltung eintragen. Bitte flillen Sie auch die Formular-Zeile
»,google Maps* aus (Stralle+Hausnummer, PLZ, Stadt hintereinander geschrieben).

Etwas weiter unten im Formular kénnen Sie auch Daten lhrer Organisation (mit Ausnahme der E-Mail-
Adresse) andern, falls das nétig ist. Diese Anderungen werden ggf. auch fiir Ihre anderen
Veranstaltungen tbernommen.

Wenn Sie fertig sind, auf ,Vorschau® klicken.

Ihr Eintrag wird dann so anzeigt, wie er spater in der Datenbank fur Trauernde zu sehen sein wird.
Wenn Sie doch noch Anderungswiinsche haben, klicken Sie oben links auf ,Eintrag bearbeiten und Sie
kénnen Korrekturen vornehmen, klicken Sie dann wieder auf ,Vorschau“ am Ende des Formulars.

Wenn Sie mit lhrem Eintrag zufrieden sind, klicken Sie in oben in der Mitte auf ,Eintrag absenden®.
(Ihnen wird dann ein griines Bestatigungsbanner angezeigt.)
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Wir schalten lhren Eintrag dann zeitnah (innerhalb einiger Tage) frei und informieren Sie dartber via E-
Mail.

2) Wenn Sie schon vorhandene Veranstaltungen bearbeiten wollen:
Gehen Sie zum Formular auf unserer Webseite unter

https://www.stiftungtrauerbegleitung.de/wegweiser-daten-bearbeiten/
melden Sich mit Ihrem Benutzernamen oder E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an.

Sie werden dann auf eine Seite geleitet, auf der Sie zwischen zwei Mdglichkeiten wahlen kénnen.
Nehmen Sie die Variante: ,Um bereits bestehende Eintrage zu bearbeiten oder zu 16schen klicken Sie
bitte hier: Daten bearbeiten®.

Sie kdnnen dann (sofern die Veranstaltungen schon freigeschaltet sind) die einzelnen Veranstaltungen
anklicken und bearbeiten.

Andern oder ergdnzen Sie alle Formularzeilen nach Ihren Wiinschen.

Wenn Sie fertig sind mit allen Anderungseintragen, auf ,Vorschau* klicken.

Ihr Eintrag wird dann so anzeigt, wie er spater in der Datenbank fur Trauernde zu sehen sein wird.
Wenn Sie doch noch Anderungswiinsche haben, klicken Sie oben links auf ,Eintrag bearbeiten® und Sie
kénnen Korrekturen vornehmen, klicken Sie dann wieder auf ,Vorschau am Ende des Formulars.

Wenn Sie mit lhnrem Eintrag zufrieden sind, klicken Sie in oben in der Mitte auf ,Eintrag absenden®.

Ihr geanderter Eintrag wird dann sofort aktualisiert in der Datenbank angezeigt. Eine weitere Freigabe
durch uns ist nicht mehr notig.

Um sich auszuloggen, fahren Sie mit dem Mauszeiger oben in der Leiste auf den Schriftzug
~Willkommen, [Ihr Benutzername]“. Es erscheint ein kleines Menifenster; klicken Sie auf den untersten
Punkt: ,Abmelden®.

Herzlichen Dank fur Ihre wertvolle Arbeit in der Trauerbegleitung und dass Sie sich am Online-
Wegweiser fur Trauernde beteiligen. Sie unterstiitzen damit ein einzigartiges Informationsangebot, mit
dessen Hilfe Trauernde in Niedersachsen und Bremen eine fiir sich passende Unterstitzung zu finden.

Vielen Dank!

Stiftung Trauerbegleitung und Bestattungskultur Hannover und Niedersachsen - LimmerstraBe 77 - 30451 Hannover
Telefon 0511/12 34-494 - Telefax 0511/12 34-495 - mail@stiftung-trauerbegleitung.de - www.stiftung-trauerbegleitung.de
Sparkasse Hannover - Stiftungskonto-Nr. 771155 - BLZ 250 501 80


https://www.stiftungtrauerbegleitung.de/wegweiser-daten-bearbeiten/
https://www.stiftungtrauerbegleitung.de/wegweiser-daten-bearbeiten/

